Firat Universitesi Rektorliigii
Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanlig:

11.1. Genel Hizmetler s Akis Siireci

Fakiilte Sekreteri Hizmetli Personel Dekanlik Ilgili Birimler

Fakiiltede gorev yapan yardimci hizmeh
personel i¢in gorev yerleri ve sorumlulukla)

belirlenerek hizmet planlamas1 yapar.

Asama 1

Mesai baslamadan Idari ve Akademik E gitim
Birimlerinin kapilan agik bulundurulur

Gorevli personel tarafindan sorumlu oldugu
alanlarin genel temizligi yapilir.

!

Hizmetli personel tarafindan Fakiiltenin ¢evre
temizligi yapilir.

!

Fakiilteye alinan veya Fakiilteden disar1
¢ikarilan, yer degistirilen malzemenin
tasinmasini gerceklestirir.

l

Giinlik ders planlamasi sonunda dersliklerin
tekrar kullanilabilmesi i¢in temizlik yapilir

l

Mesai bitimi sonunda ndbetgi hizmetli personel
tarafindan giivenlik kapsaminda kontroller
yapilarak Fakiilte kapilan kapatilir.

i el kacemik ve Idari Birimlerd Fakiilte ilgili Akademik ve idari Birimleri
tarafindan hazirlanan evraklarin ilgili birimlere |«
- tarafindan hazirlanan evraklar.
dagitimi yapilr.

Asama 2

v

flgili personel ve gergeklestirilen
hizmetlerin kontrolii yapilarak olumsuz bir
durumda gerekli 6nlemler alinir.
SUREC SONLANDIRILIR

Asama 3
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